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НАЗНАЧЕНИЕ

 Настоящее Положение определяет порядок подготовки и проведения в ОАО «Пластик» открытого  одноэтапного конкурса (далее конкурс) 
           1.1 Отношения, возникающие между организатором конкурса и его участниками в процессе проведения конкурса, регулируются Гражданским кодексом РФ, настоящим Положением и другими нормативными документами.

           1.2 Настоящее положение разработано в соответствии со ст. 447-449 Гражданского Кодекса РФ, Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

           1.3  Настоящее положение определяет порядок подготовки и подачи в Тендерную Группу  технических заданий (ТЗ) для выполнения различных работ (оказания услуг) и заявок на закупку ТМЦ для нужд ОАО «Пластик».
1.4. В настоящем Положении содержатся общие требования, предъявляемые к конкурсной документации, а также к перечню необходимых документов, представляемых Претендентами для участия в конкурсе, предусматривающих организацию согласованных действий, защиту прав и законных требований всех лиц при подготовке и проведении конкурсов.

1.5 Конкурс проводится:

- при закупке материально-технических ресурсов, а также услуг, стоимость которых превышает 600 000 рублей в квартал с учетом налога на добавленную стоимость;

- при проведении подрядных работ (строительно-монтажные работы, проектно-изыскательские работы, ремонтные работы и прочее) стоимость которых превышает             800 000 рублей с учетом налога на добавленную стоимость;

 В случае если закупка, превышает указанную сумму и не может быть осуществлена путём проведения открытого конкурса по следующим объективным причинам:

- возникновение срочной потребности в материально-технических ресурсах, работах или услугах при угрозе остановки производства на предприятии, угрозе аварийной ситуации или возникновении иных причин равнозначных по степени значимости;

- монопольное положение потенциального контрагента на рынке;

- невозможность нецелесообразность смены подрядчика исполнителя по технологическим основаниям для достижения  качественного завершения полного цикла работ, услуг.

- иные объективные причины, рассматриваемые в каждом отдельном случае,
то такая закупка осуществляется через процедуру конкурентной закупки (запрос предложений, конкурентные переговоры) или неконкурентной закупки (прямой выбор контрагента). 

В случаях, когда стоимость закупки материально-технических ресурсов, а также услуг, составляет менее 600 000 рублей в квартал с учетом НДС, проведении подрядных работ составляет менее 800 000 рублей с учетом НДС, либо ранее проведённая процедура открытого конкурса не привела к заключению договора, такая закупка должна быть осуществлена через процедуру конкурентного способа закупки (запрос предложений, конкурентные переговоры) или неконкурентного способа закупки (прямой выбор контрагента).   
При оформлении договора на закупку материально-технических ресурсов, услуг, а также при проведении подрядных работ без проведения открытого конкурса оформляется конкурентный лист, который должен содержать:
- сумма закупки материально-технических ресурсов, услуг, а также при проведении подрядных работ превышающая 600 000 рублей с НДС не менее 5-ти коммерческих предложений;

- сумма закупки материально-технических ресурсов, услуг, а также при проведении подрядных работ от 600 000 до 50 000 рублей с НДС не менее 3-х коммерческих предложений;

2 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящее Положение обязательно для исполнения Тендерной Комиссией, Тендерной группой и персоналом предприятия, занимающимся выбором контрагента  для выполнения работ, оказания услуг и  закупки ТМЦ:

- строительство, реконструкцию и капитальный ремонт зданий и сооружений производственного и непроизводственного назначения;

- выполнение проектных, инженерно-изыскательских, конструкторских, строительных, монтажных, пусконаладочных и других видов работ;

- поставку сырья, оборудования, вспомогательных материалов и иных видов продукции;

поставку комплектного технологического оборудования, в том числе на условиях «под ключ»;

- управление проектом, консультирование, надзор;

- любые технические и организационно обоснованные сочетания услуг и работ.

3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

3.1 Ответственность за разработку и внесение изменений в настоящее Положение несет  Председатель Тендерной группы.

3.2 Ответственность за внедрение настоящего Положения возлагается на Председателя Тендерного Комитета, который осуществляет контроль исполнения настоящего Положения.

           3.3  Ответственность за деятельность Тендерной Комиссии и Тендерной Группы несет Председатель Тендерной Комиссии.

           3.4 Ответственность за исполнение решений и соблюдение сроков, утверждённых Тендерным Комиссией, несут лица, определённые комиссией как ответственные за исполнение.

4 ОПРЕДЕЛЕНИЯ, СОКРАЩЕНИЯ И ОБОЗНАЧЕНИЯ

4.1. В настоящем Положении использованы следующие определения:
заказчик  – ОАО «Пластик»;
извещение о проведении конкурса – документ, предназначенный для поставщиков, публикация или рассылка которого означает официальное объявление о начале конкурса;
конкурс – конкурентный способ закупки, предполагающий получение заявок не менее двух участников с обязательным заключением договора с победителем (если таковой объявляется); 
конкурсная документация (КД) – комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете конкурса, условиях его проведения и рассматриваемый, как неотъемлемое приложение к извещению о проведении конкурса. В зависимости от цели проведения конкурса конкурсная документация может быть двух видов: конкурсная документация для выбора контрагента на закупку ТМЦ и конкурсная документация для выбора подрядчика на выполнения работ или оказание услуг;
конкурсная заявка – комплект документов, содержащих предложение участника конкурса, направленное организатору конкурса с намерением принять участие в конкурсе на право заключить договор на поставку ТМЦ либо на выполнения работ или оказание услуг на условиях, определенных КД.

контрагент – любое юридическое или физическое лицо, а также объединение этих лиц, способное на законных основаниях поставить требуемые ТМЦ, выполнить требуемые работы, оказать требуемые услуги;
предмет конкурса – конкретные товары, работы или услуги, которые предполагается поставить (выполнить, оказать) заказчику в объеме и на условиях, определенных в КД;

«стоп - информация» - информация о лице, наличие которой исключает его участие в конкурсном отборе и направление ему предложения делать оферты, а также рассмотрение поступивших от него оферт;

перетожка – процедура направленная на добровольное снижение цен предложений участников конкурса с целью повысить их предпочтительность для организатора конкурса;

Тендерная комиссия (ТК)– постоянно действующий орган, созданный в ОАО «Пластик» для определения победителей конкурсов на поставку продукции и выполнения подрядных работ, оказания услуг (в том числе для принятия важнейших решений в ходе проведения конкурсов); 
Тендерная группа (ТГ)– группа специалистов, ответственная за выбор контрагента, на которую возложена организация и проведение конкурса;
участник конкурса – поставщик или подрядчик надлежащим образом принявший участие в конкурсе (подавший конкурсную заявку на конкурс);   
эксперт – беспристрастное лицо, обладающее в соответствующих областях специальными знаниями, достаточными для проведения оценки конкурсных заявок и других представляемых документов по каким-либо отдельным критериям и определения соответствия каким-либо отдельным требованиям и привлекаемое для этого. Эксперты могут работать индивидуально или в составе экспертной группы, совета и т.д.

4.2. В настоящем Положении используются следующие сокращения:

П –  Положение;

ПФП – производственно-финансовый план;

ППОФ – план поддержания основных фондов;


ТК – Тендерная Комиссия;

ТГ – Тендерная группа;

КД – конкурсная документация;

ТЗ – техническое задание;

ТМЦ – сырье, материалы, оборудование, запасные части и другая продукция, закупаемая для нужд ОАО «Пластик»;
Сокращение наименования отделов, цехов, служб, участков приведены в соответствии с «Перечнем сокращений наименований структурных подразделений предприятия. Индексы подразделений». 

5 ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

            Общие положения

5.1. Порядок формирования и подачи заявок о необходимости выбора контрагента для закупки ТМЦ

5.1.1 Основанием закупки ТМЦ является сводная потребность предприятия, ППОФ и ПФП на текущий год. Заявки о необходимости выбора контрагента для закупки ТМЦ через конкурсную процедуру формируются ОМТС после проведения маркетисследований с определением среднерыночной стоимости продукции,  с учетом сроков изготовления продукции, проведения конкурса, заключения договора,  согласовываются с руководителями отделов и утверждаются коммерческим директором.

5.1.2 Сформированные и утвержденные заявки (Приложение И) специалисты ОМТС передают в ОТРиМ для дальнейшей работы в сроки, обеспечивающие бесперебойную работу производства и соблюдение настоящего Положения согласно п.5.1.1.

5.1.3 При существенных изменениях (замена предполагаемого к закупке ТМЦ на другой вариант) СПП подает служебную записку в ОМТС с обоснованием требуемой замены, с учетом сроков указанных  в п. 5.1.1.

5.2 Порядок формирования и подачи Технического Задания для выбора подрядчика на выполнения работ (оказания услуг)
5.2.1 ТЗ (Приложение К) для выбора подрядчика на выполнение работ (оказание услуг) формируются за 4 месяца до намеченной даты выполнения работ или оказания услуг.
5.2.2 Формирование ТЗ на выполнение работ (оказание услуг) производится руководителями (СПП) цехов-заказчиков, согласовываются с главными специалистами по направлению и утверждаются главным инженером.

5.2.3 Сформированные и утвержденные ТЗ вместе со сметным расчётом, дефектной ведомостью, руководители (СПП) цехов-заказчиков передают в ОТРиМ для дальнейшей работы, в срок указанный в п. 5.2.1;

5.3. Порядок формирования Извещения о проведении конкурса и размещение информации о предстоящих конкурсах на сайте компании и в СМИ

5.3.1. Извещения о проведении конкурса (Приложение А) формируются на основании полученных и надлежащим образом оформленных заявок о необходимости выбора контрагента для закупки ТМЦ и ТЗ на выполнение работ (оказание услуг) специалистами  ОТРиМ. 

5.4. Порядок проведения одноэтапного конкурса
Открытый одноэтапный конкурс без предварительного квалификационного отбора проводится в соответствии с планом-графиком проведения конкурсов в следующей последовательности:

· разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации, их утверждение;

· публикация извещения о проведении конкурса;

· предоставление конкурсной документации участникам по их запросам (при необходимости разъяснение конкурсной документации);

· получение конвертов с конкурсными заявками;

· публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

· сопоставление и оценка конкурсных заявок;

· перетожка;

· выбор победителя, подписание с ним протокола о результатах конкурса;

· подписание договора с победителем конкурса;

· размещение информации о результатах конкурса;

· оформление отчета о проведении конкурса.

5.5. Права и обязанности участника и победителя конкурса

5.5.1  Права и обязанности участника конкурса

           5.5.1.1  Контрагент, осуществляющий поставку товаров, либо выполняющий работы или услуги для ОАО «Пластик» в текущем году может быть признан участником конкурса, при наличии письменной заявки и опросного листа.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

           5.5.1.2 Заявку на участие в открытых конкурсах вправе подать любой контрагент.

Участник конкурса имеет право:

· получать от организатора конкурса исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения конкурса (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

· изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в конкурсной документации;

· обращаться к организатору конкурса с вопросами о разъяснении конкурсной документации;

· в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса изменить или отозвать поданную заявку до вскрытия конвертов; 

· принять участие в процедуре переторжки или отказаться от неё;

· получать от Тендерной группы краткую информацию о причинах отклонения и (или) проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения;

· иные права и обязанности участников устанавливаются конкурсной документацией. 

 5.5.2 Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса

            5.5.2.1 Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса (обычно – право на заключение договора), должен быть четко оговорен в конкурсной документации, утвержденной Председателем ТК. При проведении конкурса, предметом которого было право на заключение договора, договор с победителем конкурса заключается согласно п. 5 ст. 448 Гражданского кодекса РФ.

5.6 Требования к участникам конкурса

           5.6.1. Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, участник  конкурса должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке.

          5.6.2 Участником конкурса могут быть отечественные и зарубежные компании, предприятия и организации, независимо от формы собственности, имеющие производственные мощности, оборудование, трудовые и иные ресурсы, а также лицензии и иные установленные законодательством разрешительные документы, необходимые для производства товаров, выполнения работ и оказания услуг, заявленных на конкурс.

          5.6.3 Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему конкурсной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий заказчика (организатора конкурса), в том числе согласием исполнять обязанности участника.

         5.6.4. Иные требования устанавливаются конкурсной документацией.

         5.7  Предварительные процедуры

         5.7.1 Ежемесячно специалисты ОТРиМ формируют план-график проведения конкурсов в срок до 30 числа месяца предшествующего планируемому. Формирование ежемесячного плана-графика проведения конкурсов осуществляется на основании утвержденных заявок для выбора контрагента на закупку ТМЦ и ТЗ на выполнение работ (оказание услуг). 

5.7.2  Тендерная группа совместно со специалистами СПП в ходе подготовки конкурса в каждом случае заранее определяет:
- требования к закупаемой продукции или техническому заданию;

- требования к участникам;

- требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры конкурса;
- требования к порядку подтверждения соответствия закупаемой продукции (а также процессов ее производства, хранения, перевозки и др.) предъявляемым к ним со стороны Заказчика. Документальным выражением определения соответствия являются сертификаты или иные документы, не противоречащие законодательству;

- порядок оценки и ранжирования заявок на участие в конкурсе по степени их предпочтительности для заказчика и определения лица (лиц), получающего по результатам конкурса право заключения соответствующего договора.

5.7.3  Предусмотренные пунктом  5.7.2. требования и правила оценки не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений.

5.8  Извещение о проведении конкурса на право заключения договора

5.8.1 Извещение о проведении конкурса (Приложение А) должно быть официально опубликовано не менее чем за 30 дней  до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение о проведении открытого конкурса должно быть доступно неограниченному кругу лиц. 

Примечание – Доступ неограниченного круга лиц следует понимать таким образом, что теоретически любой исполнитель, приложив разумные усилия, сможет найти этот документ — либо в средствах массовой информации, либо на сайтах, не являющихся зарегистрированными СМИ, но доступными любому пользователю Сети, либо на специализированных сайтах (торговых площадках), доступ к которым может получить любой желающий при условии регистрации за разумную плату.
          5.8.2 Извещение о проведении конкурса должно содержать: 

- указание вида конкурса (с предварительным квалификационным отбором или без предварительного квалификационного отбора с лотовой закупкой или без лотовой закупки), а при необходимости и разновидностей применяемых специальных процедур в соответствии с Разделом 5.16;

- сведения о времени, месте и форме конкурса, их предмете и порядке проведения, в том числе об оформлении участия в торгах, определении лица, выигравшего конкурс;

- срок для заключения договора (на условиях Организатора конкурса);

- указание лимитной (начальной) цены конкурса или информацию о том, что лимитная (начальная) цена не объявляется;

- указание на право заказчика отказаться от проведения конкурса и срок, до наступления которого заказчик может это сделать без каких-либо для себя последствий;

- ссылку на то, что остальные и более подробные условия конкурса сформулированы в конкурсной документации, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.

- текст Извещения о проведении конкурса разрабатывается Тендерной группой и утверждается Председателем Тендерной комиссии.

5.8.3 Перечень средств массовой информации или иных источников, в которых размещается Извещение о проведении конкурса (а также информационные сообщения о проведении открытых процедур, как в форме копии Извещения, так и выдержек из него – в таких сообщениях указывается, что оно не является первой официальной публикацией, и дается ссылка на источник, в котором делается официальная), определяет Тендерная группа. Размещение извещения о проведении конкурса на интернет-сайте  ОАО «Пластик» является обязательным.

5.9  Конкурсная документация

5.9.1 Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его (Приложение Б, Б1). Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур. Конкурсная документация должна быть доступна исполнителям либо с момента выхода извещения о проведении конкурса, либо начиная со срока, указанного в этом извещении и на указанных в нем условиях. В любом случае Конкурсная документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 30 дней до истечения установленного срока подачи заявок.

5.9.2 Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы организатор конкурса мог оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

5.9.3 Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

- общие сведения о конкурсе и его целях, основании его проведения;

- требования к участникам конкурса и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- требования к закупаемой продукции либо требования к выполнению работ (оказанию услуг) и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- условия и порядок проведения конкурса (в том числе права и обязанности организатора и участников конкурса, а также критерии и порядок оценки конкурсных заявок и выбора победителя);

- требования к сроку действия конкурсной заявки (в течение которого заказчик может принять, конкурсную заявку и потребовать заключения договора на ее условиях);

- описание порядка разъяснения конкурсной документации и внесения дополнений в нее, а также переноса сроков окончания приема конкурсных заявок;

- инструкцию по оформлению конкурсных заявок;

- формы документов, подаваемые в составе конкурсной заявки;

-  существенные условия договора, зафиксированные в Опросном Листе (Приложение Б, Б1), заполняя который участник конкурса подтверждает свои обязательства в случае победы заключить договор на заявленных условиях;

- иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или разумными пожеланиями заказчика.

5.9.4 Конкурсная документация разрабатывается Тендерной группой и утверждается Председателем Тендерной комиссии.

5.9.5 Тендерная группа осуществляет рассылку утвержденной конкурсной документации в объеме, достаточном для удовлетворения запросов участников конкурса. Оригинал конкурсной документации сшивается и заверяется подписью Председателя Тендерной Комиссии и Тендерной группы. Оригинал конкурсной документации хранится в деле Тендерной группы. 

5.10  Предоставление конкурсной документации

5.10.1 Тендерная группа предоставляет конкурсную документацию любым участникам, обратившимся к ней в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена). Начало выдачи конкурсной документации должно быть не менее чем за тридцать дней до окончания срока приема конкурсных заявок.

5.10.2  Тендерная группа должна предпринять все разумные меры, чтобы перечень участников конкурса, получивших конкурсную документацию, оставался конфиденциальной информацией в целях избежания сговора участников.

5.11 Разъяснение конкурсной документации. Внесение поправок в конкурсную документацию

5.11.1 Тендерная группа и руководители СПП, подавшие заявку на проведение конкурса, обязаны в течение 3 дней ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. Ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса одновременно доводится организатором конкурса до сведения всех участников, официально получивших конкурсную документацию, без указания источника поступления запроса. 

5.11.2 До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Тендерная группа по согласованию с Председателем Тендерной комиссии может по любой причине внести поправки в конкурсную документацию. Все участники, официально получившие конкурсную документацию, извещаются Тендерной группой об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста поправок. При этом Тендерная группа по согласованию с Председателем Тендерной комиссии может перенести сроки окончания приема конкурсных заявок в соответствии с пунктом 5.11.3

5.11.3 До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Тендерная группа по согласованию с Председателем Тендерной комиссии может по любой причине продлить этот срок.

5.11.4 Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок незамедлительно и одновременно направляется каждому участнику.

5.11.5 При внесении в конкурсную документацию поправок, носящих существенный характер, а также переноса срока окончания приема конкурсных заявок на срок более 30 дней или повторного переноса, Тендерная группа публикует информацию об этом в том же порядке, в каком было опубликовано извещение о проведении конкурса. Продолжительность нового срока окончания приема конкурсных заявок не должна быть менее 30 дней с момента публикации такой информации.

5.12    Обеспечение исполнения обязательств

5.12.1  В извещении о проведении конкурса и конкурсной документации Тендерная Комиссия вправе потребовать от участников предоставления обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (обеспечение конкурсной заявки) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение договора). Способ обеспечения - банковская гарантия или иной, указанный в конкурсной документации. 

5.12.2 Размер обеспечения конкурсной заявки не должен превышать 5(пяти) процентов от начальной (лимитной) цены (если она объявлена) или от цены предложения, указанной участником конкурса в конкурсной заявке.

5.12.3 Обеспечение конкурсной заявки представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок предполагаемой даты подписания договора. При этом:

- требования, касающиеся обеспечения конкурсной заявки, должны быть одинаковыми для всех участников конкурса;

- конкурсная документация должна содержать описание порядка возвращения обеспечения конкурсных заявок, а также обстоятельства, при которых участник конкурса его утрачивает.

5.13  Получение конкурсных заявок

5.13.1 Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации, и регистрируются в журнале  приема и хранения заявок от Претендентов на участие в конкурсе (Приложение Г). Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику. Датой получения конкурсной заявки считается дата регистрации в журнале  приема и хранения заявок.

5.13.2 Конкурсные заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах и дополнительно опечатаны печатями Участника. Участнику представившему конкурсную заявку, выдается соответствующая расписка с указанием времени и места ее приема. О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая пометка в расписке. 

Примечание – Под «конвертом» понимается любая упаковка, надежно закрывающая содержимое (конверт, ящик и т.д.).

5.13.3. Если срок окончания приема конкурсных заявок продлевается, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

- отозвать поданную заявку;

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.
5.14 Вскрытие поступивших на конкурс конвертов

5.14.1 Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации.

5.14.2 Вскрытие проводится на заседании Тендерной комиссии в присутствии председателя Тендерной комиссии и не менее двух членов Тендерной комиссии, с привлечением специалистов Тендерной группы. В любом случае, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников конкурса, своевременно представивших конкурсную заявку.

5.14.3 В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов Председатель или любой из членов Тендерной комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

- о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);

- наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса;

- краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;

- для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;

- Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов Тендерной комиссии.

5.14.4 Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, в связи с тем что были оформлены ненадлежащим образом, либо поступили в ненадлежащий срок, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.

5.14.5 По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками Тендерная комиссия составляет соответствующий протокол (Приложение Д).

5.15  Сопоставление и оценка конкурсных заявок

5.15.1 Сопоставление и оценка конкурсных заявок осуществляется Тендерной группой в  течение 10-и рабочих дней с момента вскрытия конвертов. Она вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. При этом Тендерная группа и привлекаемые эксперты должны обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса, а также конфиденциальность сведений, за что несут административную ответственность.

5.15.2 При применении процедуры перетожки сопоставление и оценка конкурсных заявок осуществляется Тендерной группой в течение 7-ми рабочих дней с момента вскрытия конвертов. Сама процедура регулирования цены проходит на 12-ый рабочий день после вскрытия конвертов. 

5.15.3 Специалисты Тендерной группы, эксперт или иное лицо, узнавший после процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками, что в числе участников конкурса есть лица, предложения которых он не может рассматривать беспристрастно, обязан заявить самоотвод, решение по которому принимает Председатель Тендерной комиссии.

5.15.4 Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

     - исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения конкурсных заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении участника конкурса, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме;

- проверка смет, в случае выявления несоответствия сметного расчёта «ТЕР-2001» или применения не корректных методов расчета, уведомление участника. Участник конкурса имеет право внести корректировки в представленные сметы;
- проверка заявок на соблюдение требований конкурсной документации к оформлению заявок; при этом конкурсные заявки рассматриваются как отвечающие требованиям конкурсной документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, представивший данную заявку;

- проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса (в случае, если предварительный квалификационный отбор не проводился);

- проверка предлагаемой продукции на соответствие требованиям конкурса;

- подготовка Тендерной группой рекомендаций для Тендерной комиссии по отклонению конкурсных заявок, которые не соответствуют требованиям конкурса по существу.

- отклонение Тендерной комиссией конкурсных заявок, которые, по мнению ее членов не соответствуют требованиям конкурса по существу.

5.15.5 Обмен документами, уведомлениями, решениями и другими материалами, направляемыми организатором конкурса участнику конкурса или участником организатору конкурса, должен осуществляться в форме, обеспечивающей запись содержания сообщения (заказные письма, телеграф, телекс, факс).

5.15.6 Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями, указанными в конкурсной документации.

5.15.7 Оценочная стадия. 

- в рамках оценочной стадии Тендерная группа оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в их рекомендательном для Тендерной комиссии ранжировании по степени предпочтительности для организатора конкурса. Тендерная группа в процессе рассмотрения представленных документов имеет право приглашать сотрудников СПП, для экспертной оценки в части их касающейся. 
- служба безопасности производит проверку Претендентов на наличие «Стоп - информации» после принятия заявок на участие в конкурсе и подготавливает заключение с подтверждением благонадежности контрагента.
5.15.8 При ранжировании заявок Тендерная группа принимает оценки и рекомендации экспертов  (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения. 

5.15.9 При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации может быть указан, как порядок (в т.ч. иерархия) их применения при оценке предложений, так и точная относительная значимость (весовые коэффициенты) каждого такого критерия.

5.15.10 Критерии могут касаться:

- надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков);

- эффективности предложения, представленного участником, с точки зрения удовлетворения потребностей организатора конкурса (включая предлагаемые договорные условия);

- цены предложения, рассматриваемой либо непосредственно, либо как рассчитываемые суммарные издержки организатора конкурса при принятии данного предложения (например, цена плюс расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, доставка, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

- иные разумные критерии.

5.15.11 Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

5.15.12 Кроме случаев разъяснения конкурсных заявок и исправления ошибок, проведение каких-либо переговоров между членами Тендерной Группы с участником конкурса относительно его конкурсной заявки не допускается.

5.16 Перетожка (регулирование цены)

5.16.1 Организатор конкурса обязан объявить в конкурсной документации о том, что он может предоставить участникам конкурса возможность добровольно и открыто повысить предпочтительность их конкурсных заявок путем снижения первоначальной (указанной в конкурсной заявке) цены (перетожка).

5.16.2 Поправка к цене заявки устанавливается после предварительного согласования с Председателем ТК по каждому конкретному конкурсу. Поправка к цене заявки указывается в извещении о проведении конкурса и может варьироваться от 0,5% до 5% от начальной цены заявки.
5.16.3 Переторжка может быть проведена после оценки, сравнения и предварительного ранжирования неотклоненных конкурсных заявок. Организатор конкурса дополнительно извещает участников, прошедших квалификационный отбор и приглашает принять участие в переторжке.
5.16.4 Организатор конкурса должен воспользоваться объявленным правом на проведение перетожки, если ТК полагает, что цены, заявленные участниками в конкурсных заявках, могут быть снижены, либо получит просьбу о проведении перетожки от одного из участников. 
5.16.5 В перетожке может участвовать любое количество участников. Участник конкурса, приглашенный на перетожку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой.

5.16.6 В перетожке должны лично участвовать лица, уполномоченные участником от его имени участвовать в процедуре перетожки и заявлять обязательные для участника цены. Такие лица должны перед началом перетожки представить в ТК документы, подтверждающие их полномочия (Приложение В).

5.16.7 Эти лица должны предоставить закрытые заявки, в которых в рекомендованной форме (Опросный лист Приложения Б, Б1) четко указана минимальная цена, а также другие условия способные повлиять на предпочтительность заявки (способ оплаты, условия доставки, сроки выполнения работ и др.) по мнению участника перетожки. 
5.16.8 В том случае если участник не может лично присутствовать при проведении процедуры перетожки, он направляет свое предложение с минимальной ценой по электронной почте в адрес приемной Председателя Тендерной Комиссии, электронный адрес получателя указывается в конкурсной документации.
5.16.9 Организатор конкурса может предусмотреть в конкурсной документации либо открытую, либо закрытую перетожку. 
5.16.10 Закрытая перетожка применяется при проведении конкурсов на выполнение работ / оказание услуг. Во время проведения данного вида перетожки вскрываются только поданные участниками конверты с минимальными ценами, окончательная цена заявки каждого участника объявляется и заносится в протокол.

5.16.11 Открытая перетожка применяется при проведении конкурсов на закупку ТМЦ. Организатор конкурса в лице Председателя ТК или заменяющего его лица предлагает всем приглашенным публично объявлять новые цены. Перед началом перетожки комиссия вскрывает закрытые заявки с минимальными ценами, но эти цены отдельно не оглашаются. Перетожка ведется до тех пор, пока все участники не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут. 
5.16.12 Цена, полученная вышеуказанным образом в ходе перетожки, будет считаться окончательным предложением цены для каждого участника конкурса.

5.16.13 По окончании перетожки ТК производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные в ходе перетожки при оценки и построению итоговой ранжировки предложений. Заявки участников, приглашенных на перетожку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.
5.16.14 По окончании процедуры перетожки составляется протокол, который подписывают Председатель Тендерной Комиссии, а также члены Тендерной Комиссии и присутствующие участники конкурса (Приложение Е).
5.17  Определение победителя конкурса

5.17.1  Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением Тендерной Комиссии признана наилучшим предложением и заняла первое место в итоговом ранжировании заявок по степени предпочтительности, осуществленной Тендерной Комиссией.

5.17.2 При ранжировании заявок Тендерная Комиссия принимает оценки и рекомендации Тендерной группы и экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.

5.17.3 По результатам заседания Тендерной Комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол выбора победителя (Приложение Г). В нем указываются члены Тендерной Комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное Тендерной Комиссией ранжирование заявок (всех либо только наилучших) по степени предпочтительности и победитель конкурса. Протокол должен быть оформлен и подписан в течение трех дней с момента заседания Тендерной Комиссии, на котором было принято решение. 

5.17.4 В протоколе о результатах конкурса, который подписывается с победителем конкурса, должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен  (Приложение Ж). 

5.17.5 Порядок извещения участников конкурса по его итогам:
- ТГ направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и приглашает его подписать протокол о результатах конкурса в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса РФ. Со стороны организатора конкурса его подписывает Председатель Тендерной Комиссии или иное уполномоченное лицо. 

- ТГ информирует других участников конкурса о его результатах  и отвечает за возвращение им обеспечения конкурсных заявок.

5.17.6 Если участник конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах конкурса или договор, в течение установленного в конкурсной документации срока, Тендерная Комиссия вправе аннулировать свое решение. Договор в таком случае заключается на основе маркетингового исследования.

5.18 Заключение договора

5.18.1 Уведомление СПП о результатах проведенного конкурса осуществляется   выпиской из протокола заседания Тендерной Комиссии в произвольной форме.  

5.18.2 Процедура заключения договора проводится СПП в соответствии с ДП 7.2;7.4- 037 «Регламент договороной работы В ОАО «Пластик» » и предусматривает:

- подготовку проекта договора СПП, на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование его условий на преддоговорных переговорах и подписание;

- контроль СПП выполнения всех условий для вступления договора в силу.

5.19  Информация о результатах конкурса 

5.19.1 Тендерная группа должна опубликовать информацию о результатах проведенного конкурса не позднее 15-ти рабочих дней с момента подписания с победителем договора. 

5.19.2 Опубликование информации о победителе конкурса осуществляется на интернет-сайте организатора конкурса или в тех источниках, где было размещено объявление о проведении конкурса.

5.20  Разрешение разногласий, связанных с проведением конкурсов

5.20.1 Каждый  участник, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения своих прав сотрудниками Тендерной группы или отдельными членами Тендерной Комиссии, имеет право подать заявление о рассмотрении разногласий, связанных с проведением конкурса.

5.20.2 Разногласия направляются на имя Председателя ТК. На время рассмотрения разногласий процедура проведения конкурса может приостанавливаться до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

5.20.4 В случае получения информации (жадоб, претензий) о нарушении Положения о порядке проведения конкурсов на ОАО «Пластик» организатор конкурса обязан провести служебное расследование и вынести результаты расследования на рассмотрение ТК.

5.20.5 Комитет вправе принять одно или несколько из следующих решений:

- при разногласиях по завершившимся конкурсам – обязать членов Тендерной Комиссии и Тендерной Группы, совершивших неправомерные действия, применивших незаконные процедуры либо принявших незаконное решение, совершить действия, применить процедуры либо принять решение, соответствующее настоящему Положению;

- признать заявление участника необоснованным, на основании результатов служебного расследования.  
5.20.6 Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и заказчика, Комиссии в течение 30 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

· обоснование мотивов принятия решения;

- меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

5.20.7 Нормы настоящего Положения не могут рассматриваться как какое–либо ограничение права обращения участников конкурса (контрагентов) в суд.

6 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ, СРОКИ ХРАНЕНИЯ, ЗАПИСИ

6.1   Документирование и сроки хранения

Настоящее Положение находится под управлением ОМК. Место и сроки хранения документов сформированных в описываемой процедуре, указаны в таблице 1.        

Таблица 1

	Наименование документа
	Разработчик
	Рассылка
	Срок хранения
	Место хранения

	Контрольный экземпляр

П-ОТРиМ-071
	ТО
	ОМК
	3 года после 

пересмотра или отмены
	Папка для 

Положений в УК

	Учтенные экземпляры

П-ОТРиМ-071
	ТО
	В соответствии с рассылкой


	До замены 

новыми
	Папка для 

Положений в СПП

	Копия приказа о введение в действие П-ОТРиМ-071
	Канцелярия
	В соответствии с рассылкой


	До окончания срока действия 

П-ТО-071
	Подшивается к 

П-ТО-071


7 ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

Внесение изменений в настоящее Положение проводится в соответствии с требованиями ДП 4.2-УК-002.

  8    РАССЫЛКА

Настоящее Положение подлежит рассылке во все СПП предприятия. 
9
СОПУТСТВУЮЩАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

9.1 ГОСТ Р ИСО 9000-2001 Система менеджмента качества. Основные положе-  ния и словарь.

9.2 ГОСТ Р ИСО 9001-2001 Система менеджмента качества – Требования.

9.2 ДП 4.2-УК-001 Порядок разработки, оформления и утверждения документированных процедур, Положений, рабочих инструкций.

9.3 ДП 4.2-УК-002 Порядок обращения, внесения изменений и изъятия документов системы менеджмента качества.

9.4 ДП 7.2;7.4- 037 Регламент договорной работы в ОАО «Пластик»
9.5  Гражданский Кодекс РФ
9.6 Федеральный закон от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказав на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
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Издание №0     Изменение №0                                       П-ТО –071                                            Листов: 72                Лист: 2
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